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Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en hurtig indfering 1 de
begreber, der omhandler indberetning af skolehjemsarselever. Generelt er
en generel introduktion til emnet, og er is@r vigtig at lese forste gang,
man beskaeftiger sig med emnet. Arbejdsgange beskriver, hvordan man
konkret skal betjene systemet, og kan bruges som et opslagsvark.

AEndringer

Linket til revisorerklaringer er aendret.

Centrale begreber

Skolehjemsarselevbidrag oprettes automatisk i

sok()lehj oms= forbindelse med at eleverne bookes (fuldtidsele-
arselevbidrag

ver).
AE-rekvirent Hvis undervisningen af en elev er rekvireret af Sta-

ten 1 Jobcentret (tidligere AF), en kommune eller
andre som ikke er UVM taler man om at der er en
AE-rekvirent (som ikke er UVM).

Det er AE-rekvirenten som skal betale skolen for
elevens undervisning. Skolen skal selv seorge for at
opkrave AE-rekvirenten.



En indberetning som endnu ikke er sendt til UVM.
Kladdeindberetning En kladdeindberetning kan — udover periodestart
som er kraevet — afgraenses yderligere.

Kladdeindberetninger kan godkendes og dermed
Godkendelse omdannes til endelige indberetninger som automa-
tisk sendes til UVM.

ieelly  mleh | g indberetning som er sendt til UVM.

ning

TMK Tilskudsmaerkekombination. Alle former for bidrag
der udleser tilskud er knyttet til en TMK.

Generelt

Denne vejledning omhandler kun de forhold, der vedrerer selve admini-
strationen omkring beregning og indberetning af arselevbidrag for skole-
hjemselever. Vejledningen behandler ikke beregning og indberetning af
almindelige arselever for fuldtidsuddannelser og érselever pa skoleprak-
tik.

Der henvises til de respektive administrative vejledninger:

¢ Indberetning af arselever — fuldtidselever

e Indberetning af arselever — skolepraktik

Vejledningen er rettet mod personer, der i forvejen er fortrolige med ad-
ministration af arselever for skolehjem, og som har brug for en oversigt
over og vejledning om, hvorledes denne administration understettes af
EASY-A.

Indberetninger skal dannes som kladder. Ved bestillingen er der nogle
tvungne afgrensninger, der skal anferes, og nogle valgfrie afgraensnin-
ger, som kan anvendes.

Ved at benytte de valgfrie afgraensninger, er det muligt at afgreense klad-
derne mere snavert. PA den made kan skolen uddelegere kontrollen af
datagrundlaget, svarende til den mide skolen har valgt at opbygge sin
administration af omradet pa.

Det er vigtigt, at kontrollen gennemfores omhyggeligt, inden den endeli-
ge indberetning skal foretages.



I forbindelse med at eleverne bookes beregnes arselevbidragene automatisk i
EASY-A.

Skolehjemsarselevbidragene for den enkelte elev kan ses pa vinduet A267
Skolehjemsdrselevbidrag (menu Skolehjem — Skolehjemsarselever).

’?;EJ AZET Skolehjemsarselevhidrag

Elevbooking
CRR-rr. I ENEEEE

Formavh |pest
Efternavn | amn

Intern |J

Periode 05102008 - 30.10.2008

Skolehjemszbidrag
Shi-  Pri- Manuelt
Talledato  Bidrag Tk, K.ort betegnelze forzl.  maer opdateret
:. 07102003 01,0250 |SHEET Fuldt betalende A& J M
21.10.2008 01,0250 |SHEET Fuldt betalende A& J M
28.10.2008 01,0250 |SHEET Fuldt betalende A& J M

Arbejdsgange

I de folgende beskrives folgende emner:

* Grundlag for indberetning
* Kontrol af grundlag

» Kladdeindberetning

* Endelig indberetning

= Supplerende indberetninger
= Revisorerklaringsblanket

Grundlag for indberetning

Der kan kun gives skolehjemsérselevbidrag for fuldtidselever, som er
bookede. Tilskuddet kan gives, hvad enten der er tale om skolens egne
elever eller elever der kun er udlant til skolehjemmet dvs. gennemforer
undervisningen pa en anden skole, men bor péd skolehjemmet.

Grundlaget for skolehjemsérselevbidrag er elevernes booking. I forbin-
delse med bookingen vil systemet normalt automatisk tilknytte en til-
skudsmarkekombination (TMK) til hvert enkelt bidrag.



Systemet vaelger en TMK af typen SKHIJ, som er primar og svarer til den
pageldende booking. Der skelnes mellem folgende situationer:

e Elever under 18 ar (U)

e Forsergere (F)

e ’Almindelige’ elever (A)
Hvis der er tale om frafaldstruede elever skal folgende TMKer dog an-
vendes:

e SFBET for elever som betaler fuldt for skolehjemsopholdet

e SFFOR for elever som er forsergere

o SFUI1S8 for elever under 18 ar

En betingelse for, at der udleses skolehjemsérselevbidrag er, at der er til-
knyttet en TMK til elevbookingen. Desuden kraves, at de pagaldende
TMKer er gyldige for den skoleperiode, som skoleforlabet, hvorfra ele-
ven er booket, er en realisering af.

Oplysningerne om TMKer og gyldige TMKer leveres fra ministeriet og
kan ikke @ndres af skolerne.

Af TMKen fremgér det, om der skal dannes arselevbidrag for elever med
denne kombination

Af de gyldige TMKer fremgar det, hvilket COSA-formaél rselevbidrage-
ne indberettes pa.

Systemet danner skolehjemsérselevbidrag for de tirsdage (natten mellem
tirsdag og onsdag), eleven er booket efter folgende regler:

Der skal kunne gives skolehjemsarselevtilskud til den uddannelse eleven
er tilknyttet. Dette fremgar af vinduet 4877 Fuldtidsuddannelser (menu:
Stamdata — Udannelser)

’E}_a ABTT Fuldtidsuddannelser

Uddannelze:s Ftll Kode

Versionz 4 Produktion og u

Betednelzes | Produktion og udvikling

Forzag tilladt
Lukket for optag
Central/Lokals | Ceptral -
Forlabstype ||ndgang =
Ftll indberetring Adgangzbegranzning Min eksaminer |q
Skolepraktik Adgangzve] kraevet Max eksaminer
Skolehjemzarselever Overfares til Elevplan

Funktionzknap

1 Opret zkolefag




Der skal vere J til bdde skolehjem og skolehjemsarselevberettigelse 1
forbindelse med at eleven placeres pa skoleforlobet

Tirsdagen skal ligge indenfor den periode eleven er pa skoleforlgbet

Den efterfolgende onsdag skal vare en skoledag (dvs. eleven forventes at
rejse hjem 1 forbindelse med en ferie)

Til det enkelte skolehjemsérselevbidrag knyttes der en TMK efter fol-
gende regler:

e U anvendes hvis eleven er under 18 &r eller forst fylder 18 ar 1 lo-
bet af det kalenderkvartal, som tirsdagen ligger i. Desuden skal
det skoleforlgb eleven er, pad vare pa en skoleperiode, der kan
udlese serligt tilskud til elever under 18 ér, og eleven ma ikke
have nogen uddannelsesaftale.

e F anvendes hvis eleven er markeret som forserger ved placeringen
pa skoleforlgbet.

e A anvendes i de resterende tilfaelde dvs. hvis eleven ikke opfylder
betingelserne for at fa U eller F.

For langt de fleste elever vil den TMK, systemet foreslar, vere korrekt.
Her skal skolen sdledes ikke gore noget.

Kun i serlige tilfelde skal skolen serge for at @ndre TMK til den, der
svarer til den enkelte elev. Det er meget vigtigt, at dette gores omhygge-
ligt, da systemet ikke har nogen mulighed for at kontrollere, om de regi-
strerede oplysninger er korrekte, kun om de er lovlige.

Bemark, at i modseatning til alm. &rselevbidrag — hvor TMK knyttes til
placeringen pa skoleforlgbet som helhed — tilknyttes TMK her til det en-
kelte bidrag. TMK kan derfor skifte undervejs f.eks. hvis bookingen gar
over to kvartaler, og eleven fylder 18 &r i lobet af det forste kvartal.

Skoledagskalenderen skal som udgangspunkt vere opdateret/ajourfort
inden skoleforlebene oprettes og eleverne bookes pa skolehjem. Hvis der
efterfolgende rettes 1 skoledagkalenderen skal der keres et batchjob B340
Genopretning efter cendring i skoledagskalender for at {4 rettet skolefor-
lobene og skolehjemsarselevbidragene til svarende til de nye skoledage.

Kontrol af grundlag
Skolen skal kontrollere grundlaget for indberetningen, inden den endelige

indberetning sendes til undervisningsministeriet (UVM). Til brug for det-
te er der nogle vinduer og udskrifter 1 systemet.

B311 Elever med skoleforlob med forkert speciale

Udskriften viser de elever hvor der ikke er overensstemmelse mellem
specialet fra uddannelsesaftalen og de skoleforlgb eleven er placeret
pa i den periode som indberetningen vedrerer.

En séddan uoverensstemmelse kan typisk opsta fordi der er skiftet spe-
ciale pd uddannelsesaftalen, efter at eleven er placeret pa skoleforlo-
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bene. Det er skoleforlebenes oplysninger om speciale der anvendes
ved indberetning af de skolehjemsarselevbidrag, som er knyttet til
elevens bookinger fra den tilsvarende skoleforlgbsplacering.

Hvis det er uddannelsesaftalens oplysning om specialet som er kor-
rekt — hvilket normalt antages at veare tilfeldet — ber eleven saledes
flyttes til andre skoleforlgb inden der indberettes arselevbidrag.

Hvis det er uddannelsesaftalen der har en forkert oplysninger om spe-
ciale, kan det skyldes flere forhold. Der kan vaere foretaget en fejlag-
tig registrering 1 EASY-P, som s& naturligvis skal rettes. Der kan
imidlertid ogsa vare tale om at den formelle uddannelsesaftale, dvs.
den der er registreret korrekt i EASY-P, ikke viser det speciale eleven
rent faktisk undervises efter. Hvis det er tilfeeldet, bor man péd vinduet
B265 Skift uddannelse speciale/skoleforlob serge for at eleven star
med det speciale, der svarer til den faktiske undervisning og dermed
til skoleforlebsplaceringerne.

A827 Fuldtidselever med cendret grundlag for booking (vindue; menu
Skolehjem — Skolehjemsérselever):

Vinduet viser de elever, hvor der er andret i beregningsgrundlaget,
efter at der sidst er beregnet skolehjemsérselevbidrag.

Bemark at du ber afgreense vinduet sdledes at det kun omfatter de
skolehjemselever, som vedrerer den periode du skal til at indberette
for. Det gor du ved at s®tte vinduet 1 sogetilstand og 1 feltet Startdato
skrive ’<dato2’ og 1 feltet Slutdato skrive *>datol’, hvor datol er
startdatoen for indberetningsperioden, og dato2 er slutdatoen for ind-
beretningsperioden.

Vinduet viser for de skolehjemselever hvis periode helt eller delvist
dekker indberetningsperioden og hvor der er sket en @ndring i
bookinggrundlaget efter at eleven er booket:

e om perioden er @&ndret

e om beregningsgrundlaget er endret

e om eleven er udmeldt

e om der er tale om en af skolens egne elever eller en elev der er

udlént til skolehjemmet.

Skolen skal vurdere, om de foretagne a&ndringer er korrekte.

Hvis det er tilfeldet, skal man generere skolehjemsarselevbidraget
igen. Dette gores ved at trykke pd knappen Generér skolehjemsbi-
drag. Herved opdateres skolehjemsarselevbidraget svarende til det
nuverende grundlag.

Ved hjelp af knapper kan man se oplysninger om de enkelte elevers
skoleophold og skolehjemsarselevbidrag.



Nér man er ferdig med at &ndre oplysningerne, dvs. inden der fore-
tages en endelig indberetning, skal dette vindue vare blankt (ndr man
afgreenser som beskrevet ovenfor).

A267 Skolehjemsdarselevbidrag (vindue; menu Skolehjem — Skole-
hjemsarselever):

Med udgangspunkt 1 en konkret elevbooking viser vinduet de skole-
hjemsarselevbidrag for en enkelt elev, der er knyttet til dette. Det er
muligt at &ndre 1 de TMK, der er knyttet til de enkelte bidrag.

A829 Grundlag for skolehjemsdrselever:

Udskriften viser for den afgrensede periode (svarende til en indbe-
retningsperiode) de enkelte elevers skolehjemsarselevbidrag, samt
oplysninger om de skolehjemselever, som ikke har givet noget rs-
elevbidrag. Udskriften er delt i to dele:

e [ den forste del vise oplysninger om de elever, som har givet
skolehjemsarselevbidrag. Udskriften er opdelt pa interne elever,
dvs. elever der ogsd undervises pa skolen, og eksterne elever,
dvs. elever som kun er udlant til skolehjemmet. For hver elev
vises oplysninger om uddannelse, booking, om der er en ud-
dannelsesaftale, samt det samlede bidrag eleven har givet.
For de interne elever markeres det, hvis eleven ikke har hold-
placeringer som dakker de tirsdage, hvor der er skolehjemsars-
elevbidrag.

e [ den anden del vises oplysninger om de elever, som ikke har
givet bidrag. For hver elev vises oplysninger om uddannelse,
elev, booking og om der er en uddannelsesaftale.

Kladdeindberetning

Alle indberetninger skal dannes 1 form af kladder, inden der kan foreta-
ges en endelig indberetning. Kladdeindberetninger dannes ved hjelp af
batchjobbet 4834 Indberetning af skolehjemsdrselever. Batchjobbet be-
stilles pa vinduet A101 Bestilling af batchjob og udskrifter (menu System
— Jobs). Dataudvekslingstypen er SAE.

I forbindelse med at kladdeindberetningen skabes, dannes der nogle log-
linjer som fortaeller om der er problemer med nogle af de bidrag der be-
handles. Det gaelder som tidligere naevnt, at det er muligt at indberette
arselevbidrag til UVM for rekvirenter som kraver holdident — selv om
der mangler holdident pé bidragene. Dette vil fremgé af loglinjerne. Log-
linjerne skal inspiceres. Det kan geres ved péd vindue 4103 Jobovervdg-
ning enten at inspicere loglinjerne ved at anvende hgjre musetast, eller
ved at udskrive dem (tryk pd knappen 6. Udskriv log). Manglende
holdidenter for AE-rekvirenter som kraver holdidenter er fejlsituationer
som skal rettes op, inden der udskrives kvitteringsskrivelser til rekviren-
terne (B507).



Nér man danner kladdeindberetninger, skal man afgrense pa en séddan
made, at de udskrifter, der produceres i forbindelse med den enkelte
kladdeindberetning, danner et grundlag for en grundig og effektiv kontrol
af forholdene, svarende til den made skolen har valgt at organisere ar-
bejdsgangene.

Udover perioden, som er en tvungen afgrensning, kan man ogsd afgren-
se til skolehjemsafdeling og pa den made evt. fordele arbejde med at kon-
trollere grundlaget.

Det afgerende er, at kontrollen ber gennemfores af de medarbejdere 1
administrationen, der har grundlag for at vurdere, om de grundliggende
registreringer i EASY er korrekte. I den forbindelse specielt, om der er
sat de korrekte parametre ved elevernes placering pa skoleforlebene og
de korrekte TMKer pa selve drselevbidragene.

Der er i gjeblikket to udskrifter, som kan benyttes ved kontrollen:

o B253 Indberetningsudskrift pr. skoleforlob, skolehjemsdrselever

o B254 Indberetningsdetail, skolehjemsdrselever

B253 Indberetningsudskrift pr. skoleforlob:

Udskriften giver pa skoleforlebsniveau en oversigt over de indberet-
tede skolehjemsarselevbidrag. Udskriften bestér af to dele:

e Den forste viser de bidrag, der er/vil blive indberettet til UVM.
Denne del kan vare tom i forbindelse med en supplerende ind-
beretning.

e Den anden del viser de data, der udelukkende er dannet for at
vedligeholde grundlaget for indberetningen. Der vil kun vere
data 1 den sidste del i forbindelse med en supplerende indberet-
ning.

B254, Indberetningsdetail, skolehjemsdrselever:

Udskriften viser detailoplysninger om de enkelte poster i en indberet-
ning. Udskriften vil séledes vaere meget omfattende, hvis den udskri-
ves for hele en indberetning. Skolen ber bruge udskriften til at fa op-
lysninger om de skoleforleb, hvor man har behov for at kontrollere
forholdene narmere, efter at man har kontrolleret udskriften B253,
Indberetningsudskrift pr. skoleforlob, skolehjemsdrselever.

Ved bestilling af udskrifterne B253 Indberetningsudskrift pr. skoleforlob,
skolehjemsdrselever og B254 Indberetningsdetail, skolehjemsdrselever
kan man afgraense til en given AE-rekvirent, og veerdilisten indeholder de
AE-rekvirenter, som findes pi vinduet B320 AE-rekvirent — oversigt.
B254 Indberetningsdetail, skolehjemsdrselever kan bestilles sa der kun
udskrives de elever, der er @&ndringer pa - ogsé selvom der ikke leengere
er bidrag pa eleven.



Pé vinduet A512 Kladdeindberetninger (menu System — Generel indbe-
retning), kan man se hvilke indberetningskladder, der ligger i systemet
(denne type indberetning har dataudvekslingstypen SAE).

F{E A512 Indberetningskladder

Suppl. /Erstat. Drannet
14 Type Fategor indberetning  Indhold  af job e, Bruger Statusz Statusz-tid

-

Anvendte afgraensninger

Bruger info

1 Indhold 2 Udshkriv 3 Godkend

Ved hjelp af tre knapper pa vinduet kan man se indholdet af en indberet-
ningskladde, udskrive kladden og godkende den. Den sidste knap skal
benyttes, ndr man vil gore en kladdeindberetning, som er afgranset til en
periode, til en endelig indberetning. Skolen kan velge, at de
kladdeindbe- retninger der kun afgrenses til en periode automatisk
godkendes. Se her- om under Endelig indberetning.

Kladderne slettes automatisk efter et bestemt antal dage, som skolen selv
fastsetter. Oplysning om, hvornar indberetningskladder automatisk skal
slettes, registreres pa vinduet 4574 Indberetningstyper (menu System —
Generel indberetning). En indberetningskladde slettes desuden automa-
tisk, hvis man bestiller en ny indberetning med praecis de samme af-
grensninger.




Centrale oplyzninger

Indberet.type |GAE Default kategori O,
Udvekslingstype |SAE Skolehjemsarselevs indberething
#PRS-tupe

v Supplerende indberetninger tilladt
Erstattende indberetninger tilladt
Godkend tomme kladder

v Datokontrol ved godkendelse

Lokale oplyzninger

Fladde udskrives automatizh, kladde godkendes automatizk,

Indberetning udskrives automatizk,
Slet kladder efter 10 arbejdsdage

Arkiver endelig | 255 arbejdzdage efter indberetning

Slet endelig arbejdedage efter indberetning
Send mail 10 arbejdsdage inden indberetning
Tekst til mail

Brugernavn for mailmodtager

-8

Mzeste indberetning Indberetning afzendt

Endelig indberetning

Indberetningskladder, der kun er afgrenset til de tvungne afgraensninger
(her periode), kan godkendes og pa den made blive til endelige indberet-
ninger. Godkendelsen kan, athaengigt af hvad skolen valger (og registre-
rer i systemet) ske automatisk, nar der dannes en sddan kladdeindberet-
ning, eller manuelt.

Uanset om man bruger det ene princip eller det andet, vil godkendelsen
af en kladdeindberetning, som dermed ger indberetningen endelig, auto-
matisk medfere, at indberetningen bliver sendt af sted.

Oplysning om indberetningskladder automatisk skal godkendes, kan sko-
len selv registrere i systemet pa hver type af indberetning. Dette gores
(typisk af skolens systemadministrator) pd vinduet 4574 Indberetnings-
typer (normale brugere ber ikke have adgang til dette vindue) (menu Sy-
stem — Generel indberetning).

Bemeark, at hvis man anvender automatisk godkendelse, vil alle de klad-
deindberetninger, man bestiller udelukkende med tvungne afgransninger,
automatisk blive godkendt og sendt af sted. Det betyder, at man ikke kan
nd at kontrollere data. Denne facilitet ber derfor kun anvendes hvis sko-
len 1 forbindelse med kontrollen altid anvender en af de ikke tvungne af-
gransninger.
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P& vinduet 4513 Endelige indberetninger (menu System — Generel ind-
beretning), kan man se hvilke endelige indberetninger, der ligger i syste-
met (denne type indberetning har dataudvekslingstypen SAE).

Suppl./Erstat. Dannet HPRS-
Id Type Kategor indberetning  Bilagsnummer Indhold af job nr. Bruger Status Status-tid identifik.ation
= 2585 SAE Supp. 2545 16 ) 3BB196 TESTS 14 Godkendt 12.02.2008 15:54
26584 | SAE Opr. 15 |) 36B141 TEST2 14 Godkendt 12.02.20028 11:21
2545 | SAE Opr. 14 343107 TESTH 14 Godkendt 17.10.2007 13:33
2495 | SAE Opr. 13} 262319 TESTS 14 Godkendt 20.11.2006 11:21
. EEE SAE Opr. 12 1) 173603 ESaSII 14 Godkendt 11.08.2005 11:03
-
Annullerst () Godkendt automatisk [y Dataafsendelse 235 Godkendt dato 119 gE.2005 11:03  Arkiveret |y
Arvendte sforeensninger 45022005
Bruger info
1 Indhald | 2 Udshiv 2 Genzend | 4 Hent %PRS -svar

Ved hjlp af tre knapper pa vinduet kan man se indholdet af en endelig
indberetning, udskrive indberetningen og gensende indberetningen, hvis
der er gaet noget galt med den forste afsendelse.

P& udskriften 4419 Kvitteringsskrivelse, skolehjem ses indholdet af et
antal sammenhangende (oprindelige plus supplerende) arselevsindberet-
ninger for skolehjemselever. For hver AE-rekvirent vises, hvilke AE-
bidrag der er indberettet for denne rekvirent. Udskriften kan bestilles ma-
nuelt som alle andre udskrifter, men den vil altid blive bestilt automatisk
ifm. godkendelse af en indberetning, saledes at der dannes en udskrift for
hver rekvirent i indberetningerne. Udskriften kan ikke bestilles for AE-
rekvirenten "'UVM’.

Endelige indberetninger kan ikke slettes fra systemet.
Oplysning om de skolehjemsarselevbidrag, der er indberettet, kan ses pa

vinduet 4268 Indberettet skolehjemsarselev (menu Skolehjem — Skole-
hjemsarselever).
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ilr?_El A268 Indberettet skalehjemsarseley

Skolehjemselewver
CPR-fr. |3

Fomavn Andrea
Efternavt  AbdH

Periode

Intern
Skoleforleb | smhef0z

Skalenr | g50 UIMI-C testcenter base 1

Indberettet bidrag

Booking Boaking Indberetrings- Indberetnings- Udd.

Uddd.  “er. Spc. Skp Tk Bidrag startdato slutdato startdato slutdato aftale
:. 1650 4 1 e SHEET 0275 11.03.2001 300520001 16.03.20001 150620001 M
1680 4 1 e SHEET 0025 11.03.2001 300520001 16322000 15032000 M

Supplerende indberetninger

Selv om skolen har veret omhyggelig med kontrollen af datagrundlaget,
inden den endelige indberetning afsendes kan det ske, at man bagefter
opdager en fejl, som skulle vere rettet, inden indberetningen blev sendt
f.eks. @ndring af en AE-rekvirent som skolen forst efter indberetningen
far besked om.

Skolen har sa mulighed for at sende en supplerende indberetning, som
angiver tilleg/fradrag 1 forhold til den tidligere indsendte endelige indbe-
retning. Dette gores pd helt samme mdde, som ved bestillingen af den
endelige indberetning. Dvs. man bestiller en kladdeindberetning udeluk-
kende afgraenset til den samme periode, som den allerede afsendte ende-
lige indberetning og godkender denne. Systemet kan selv se, at der tidli-
gere er foretaget en endelig indberetning for den pagaldende periode, og
vil derfor automatisk konvertere den nye indberetning til en supplerende
indberetning.

Der dannes en indberetning helt svarende til den tidligere endelige indbe-
retning og systemet sammenligner bdde pd sum-niveau (det niveau der
indberettes) og pd detail-niveau (de enkelte elevers arselevbidrag), om
der er forskelle i de to indberetninger.

Der vil vaere forskelle i folgende situationer:

e Den nye indberetning indeholder en post, som ikke findes tilsva-
rende i den oprindelige indberetning f.eks. pa en anden uddannel-
se

e Den oprindelige indberetning indeholder en post, som ikke findes
1 den nye indberetning

e Der er forskel pd drselevbidrag for poster med den samme nogle i
de to indberetninger
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e To tilsvarende poster i de to indberetninger er ens, men grundla-
get er ikke det samme (f.eks. er der ’fjernet’ en elev og samtidig
kommet en ny elev til)

De steder, hvor der er forskelle pa indberetningsniveauet, indberettes dis-
se forskelle. Alle oplysningerne om forskelle pa detail-niveau overfores
til indberetningstabellerne séledes, at grundlaget for indberetningen
ajourfores, selv om der evt. ikke indberettes noget (jf. type 4.).

Bemark saledes, at hvis skolen ved en fejl har faet indberettet bookinger
for en elev og glemt at indberette bookinger for en helt tilsvarende elev -
dvs. totalt har indberettet et korrekt antal skolehjemsérselever af den pa-
geldende type - ber der foretages en supplerende indberetning. Den sup-
plerende indberetning sender ingen oplysninger til UVM, men sorger for
at ajourfere grundlaget for indberetningen.

Revisorerklaringsblanket

Skolen skal anvende en revisorerklaringsblanket, som udsendes fra
UVM. Den kan findes pd ministeriets hjemmeside.
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